海口市外事办公室

关于APEC商务旅行卡申办管理办法

第一章  总则

 为加强APEC商务旅行卡（以下简称旅行卡）申办管理工作，推动旅行卡工作规范、有序开展，切实服务我国“走出去”战略，根据外交部《关于印发<APEC商务旅行卡申办管理办法>的通知》（外发〔2018〕6号）有关规定，结合我市实际，制定本管理办法。

 本管理办法适用范围为我市国有企业、民营企业人员，以及中外合资、外商独资和台港澳企业中方人员。

 旅行卡计划是亚太经合组织为促进本地区贸易投资便利化所作的一项多边签证安排。亚太经合组织共有21个经济体，包括中国、中国香港、中国台北、日本、韩国、马来西亚、印度尼西亚、文莱、菲律宾、新加坡、泰国、越南、澳大利亚、新西兰、巴布亚新几内亚、智利、秘鲁、墨西哥、美国、加拿大、俄罗斯。所有经济体均已加入旅行卡计划，其中，美国和加拿大为过渡成员，不审批其他经济体的旅行卡申请，但为其他经济体持卡人提供签证申请和入出境通关便利。

除中国香港外，其他经济体仅能受理本经济体公民的办卡申请。内地、香港和台湾地区人员往来按照现行人员往来办法处理。

 旅行卡有效期为5年，持卡人在有效期内凭旅行卡和与旅行卡相关联的有效护照，可多次入出相关经济体，并享受快速通关便利。每次入境可在有关经济体停留60天至90天不等。

 海口市外事办公室受外交部委托，负责归口管理我市国有和民营企业人员旅行卡申办工作，包括旅行卡推介、申请受理及审核、保管及使用过程中的监督检查等。

第二章 旅行卡颁发对象、申办程序与要求

第六条 旅行卡颁发对象如下：

我市国有企业、注册地在海口市的非公有制企业（包括私营企业、中外合资、外商独资和台港澳资企业中方）高层管理人员、主要商务人员及技术人员。

第七条 申办程序如下：

(一)国有企业人员

由申请人所属企业按照因公出国审批程序，将申请人材料送海口市外事办公室审核。海口市外事办公室按照规定审核合格后将申请材料报外交部领事司审核，领事司审核合格并获其他经济体批准后为申请人颁卡。

国有企业人员持旅行卡出国执行公务,须在现行因公出国管理体制下按照规定履行出国任务审批手续。

(二) 非公有制企业人员

由申请人所属企业将申请人材料送海口市外事办公室审核。海口市外事办公室审核合格后将申请材料报外交部领事司审批，领事司审批合格并获其他经济体批准后为申请人颁卡。

第八条 非公有制企业旅行卡申请人应符合以下条件：

（一）必须遵守我国和有关APEC经济体的法律、法规；  

（二）无刑事案件、无被外国特别是实施APEC商务旅行卡计划经济体的拒签记录。

（三）因从事与APEC商务旅行卡目的不符合活动而被外方经济体遣返人员，再次申请不予受理。

第九条 企业旅行卡申请人所在企业应符合以下条件

(一)所有申办企业硬性标准

1.上年度完成依法纳税。

2.公司需提供10人以内员工过去六个月以上社保缴费记录。

(二)其他条件

3.企业与其他经济体业务往来具有连续性、可说服性详细的证明，包括但不仅限于合同或项目计划书以及申请人过去一年曾获发的其他经济体商务签证等。

对确有需要、条件不完全符合量化标准的企业，海口市外事办公室将由单位主要负责人负责审批相关申请并签名。有关申请材料及审批手续留存专卷备查。

 第十条 企业人员申请旅行卡需提交下列材料：

（一）《海口市申办APEC商务旅行卡审批程序表》、《APEC商务旅行卡申请人基本信息表》、可到海口市外事办公室官网下载：http://wsb.haikou.gov.cn （以上表格正反两面打印并加盖单位公章，表格贴照片之处需贴白底护照标准照片）；

（二）由申请人所属企业向海口市外事办公室提交申请函。用申请企业单位函头纸打印，法人代表签章及WORD文档。内容含：企业性质；注册资金；成立时间；经营范围；员工人数；企业上一年度总资产额、经营状况（营业额）、利润、纳税总额、资产负债率、进出口情况（贸易额）；现持卡数量；与APEC经济体的交往情况；申请人负责的具体业务和申请单位审核意见等内容； 

（三）已加载统一社会信用代码的营业执照副本复印件（需加盖企业公章）；

（四）企业上一年度的现金流量表、资产负债表、利润表、海关报税单、纳税证明等材料。（需加盖企业公章）；

（五）企业与其他经济体业务往来具有连续性、可说服性详细的证明，包括但不仅限于合同或项目计划书以及申请人过去一年曾获发的其他经济体商务签证等；

（六）申请人的身份证、护照复印件1份，其中护照有效期不少于1年。身份证和护照原件核查无误后将退还给申请人。APEC商务旅行卡 （有旧卡新办、换卡的需要提供旧卡原件注销）；

（七）申请人与公司签订的工作合同复印件及在该公司过去六个月以上的社保清单（需加盖企业公章）；

（八）公安局开具的申请人无犯罪证明；

（九）提供其他证明文件或补充材料。

第十一条 海口市外事办公室审核合格后，出具同意为申请人申办旅行卡的公函（包括申请人所属单位情况介绍、现持卡数量、申请人简介及审核意见），通过旅行卡网上申请与审批系统将公函及申请人信息、护照、照片等申请材料报外交部领事司。

第十二条 提前制卡

如申请人确有需要，可在获得部分经济体批准后，申请提前制卡，并制卡前往已获批经济体。待所有经济体批准后，申请人可申请重新制卡，前卡注销。

第十三条 换发旅行卡

遇下列情况，申请人可申请换发旅行卡：

旅行卡破损；

在旅行卡有效期内，因与旅行卡关联的护照签

证页满、护照到期或者丢失而更换护照，导致旅行卡不能使用（需提供新护照复印件）；

旅行卡上需增加持卡人可进入的经济体名称（提前制卡者，其申请已获其他经济体批准）；

外交部领事司认定的其他适宜换发旅行卡的情形。

第十四条 补发旅行卡

旅行卡须与护照共同使用，持卡人应妥善保管。如不慎遗失，应当及时向海口市外事办公室报告，注销遗失卡片并申请补发旅行卡。

海口市外事办公室接到提前制卡、换补发卡申请，核实无误后，将相关申请报外交部领事司审核、制卡。

第十五条 注销旅行卡

遇下列情况，外交部领事司将注销持卡人的旅行卡：

旅行卡有效期内，持卡人离职、工作调动或者身份发生变化，或者其所属单位认为持卡人不宜继续用旅行卡；

持卡人资信出现不良变化或者涉及经济纠纷、刑事案件等情况导致不再符合持卡人所具备的资格；

持卡人以不正当方式获得或者使用旅行卡；

持卡人不遵守旅行卡的管理办法；

外交部领事司认定的其他不符合继续持卡的情形。

第十六条 旅行卡到期后需重新申请，申请材料和程序与首次申请相同。

第三章 旅行卡的领取、保管与使用

第十七条 旅行卡领取、保管

     当申办人接到海口市外事办公室的电话或者短信通知后，申办人凭单位开具的保证书向海口市外事办公室领取旅行卡。初次办卡的企业，还需提交企业旅行卡的使用和保管制度。
公有制企业人员因公申办的旅行卡，参照因公出国证件管理办法统一管理。领用旅行卡须履行有关因公出国任务审批手续，并在规定时间内缴还。

非公有制企业人员申办的旅行卡，由所属企业制定管理细则报海口市外事办公室备案后自行管理，并接受海口市外事办公室指导、检查及监督，每半年报送一次用卡情况。如遇APEC商务旅行卡破损或持卡人调离、辞职等，企业须速报我办；APEC商务旅行卡遗失，企业还须持属地公安局开具的遗失证明或者海南地方报纸刊登的遗失声明报海口市外事办公室，由我办向外交部领事司申请注销其旅行卡。

第十八条 海口市外事办公室将定期或不定期对有关单位使用和保管旅行卡的情况进行抽查。如发现违反有关规定，或者因管理不善导致旅行卡遗失、损毁或者被冒用并导致严重后果的，我办将视情给予通报批评、中止或者取消其申办权限的措施并报外交部领事司。

第十九条 持卡人出入中共国境和相关经济体边检口岸时，需同时出示申请旅行卡时所用的有效护照和旅行卡。

第二十条 持卡人享有旅行卡专用通道快速通关的便利。

第二十一条 海口外事办公室本着合理、公开、透明的原则，制定契合实际的旅行卡受理服务费标准，报价格主管部门审批并报外交部领事司备案。有关收费标准在官方网站及办证大厅等公布。

第二十二条 本管理办法自发布之日起30日后生效,有效期5年，由海口市外事办公室负责解释。



